
 
Hoe markeer ik een actie als gedaan? 
 
Door op het vierkantje voor de actie te klikken kun je snel een bepaalde actie markeren als 
'gedaan'. Wanneer je wat commentaar bij deze actie wilt noteren klik je op te titel van de 
actie en vul je de gewenste tekst in bij veld 'Opmerking'. Dit commentaar wordt dan 
zichtbaar wanneer een actie is uitgevoerd. Titels met een rode kleur zijn "verlopen": het 
weeknummer waarop de actie uitgevoerd had moeten worden is voorbij. 
 

 


